UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. THANHPHOHOCHIMINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO KHOA HQC VA CONG NGHE

S6: 3444 /SKHCN-SHTT&DMST Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 17 thang 4 ndm 2026
V/v trién khai mot s6 van ban lién quan
dén Tinh vyuc d6i méi sang tao, khoi nghiép
sang tao trén dia ban Thanh phd

Kinh gri:
- Cac s0, ban, nganh Thanh phd;
- Uy ban nhan dan phuong, xa, dac khu;
- Hiép hoi Doanh nghiép Thanh phd;
- Cac truong dai hoc, t6 chac hd tro khoi nghiép,
quy dau tu;
- Céc doanh nghiép trén dia ban Thanh phé;
- Céc t6 chitrc khoa hoc va cong nghé.

Can ct Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao s6 93/2025/QH15 ngay 27
thang 6 ndm 2025;

Can cu Nghi dinh s6 268/2025/NP- CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va huéng dan mot sé diéu ciia Luat Khoa hoc, cong nghé va doi
moi sang tao vé d6i mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i
méi sang tao trong doanh nghiép; céng nhan trung tim doi méi sang tao, hd trg khoi
nghié¢p sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi nghi€p sang tao; ha téng, mang
ludi va hé sinh thai khéi nghiép sang tao;

Cin ctt Quyét dinh s6 114/QD-UBND ngay 08 thang 01 nim 2026 cta Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc phé duyét quy trinh ndi bo, quy trinh dién tir giai quyét
thu tuc hanh chinh khong phu thudc vao dia gioi hanh chinh Iinh vuc hoat dong khoa
hoc va cong ngh¢ thudc pham vi chirc nang quan 1y cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé;

Can ctr Quyét dinh 5O 1586/QD-UBND ngay 18 thang 3 nam 2026 cua Uy ban
nhan dan Thanh phd vé viéc uy quyén cho Giam dbc S& Khoa hoc va Cong nghé thyc
hién mot s6 nhiém vu thudc thim quyén cia Uy ban nhan dan Thanh phd trong linh
vuc khoa hoc va cong nghé trén dia ban Thanh pho HO Chi Minh.

S& Khoa hoc va Cong nghé trién khai, thong tin nd1 dung cac van ban lién quan
dén linh vuc d6i méi sang tao, khoi nghi¢p sang tao nhu trén dén céac so, ban, nganh
Thanh phé, Uy ban nhan dan cac phuong, xa, dac khu, Hiép hoi Doanh nghi¢p Thanh
phd, cac truong dai hoc, t6 chtc hd tro khoi nghiép, quy dau tu, doanh nghiép khoi
nghiép, to chure khoa hoc va cong nghé dé biét, nghién ctru va to chire thyuc hién; trong
d6, mot s6 ndi dung vé cong nhan to chire, doanh nghiép, c4 nhan d6i méi sang tao, ho
tro d6i méi sang tao, khoi nghiép sang tao trén dia ban Thanh pho theo Nghi dinh )
268/2025/ND-CP, cy thé nhu sau:
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L. THAM QUYEN CONG NHAN TO CHUC, DOANH NGHIEP, CA NHAN
DPOI MOI SANG TAO, HO TRG POI MOI SANG TAO, KHOI NGHIEP
SANG TAO

Cin ctr Diéu 40 Nghi dinh 268/2025/ND-CP va Quyét dinh s6 1586/QD-UBND,
S& Khoa hoc va Cong ngh¢ truc tiép tiép nhén hd so, thaim dinh va cong nhan, cép lai,
chim dut, huy bé hi¢u luc céac loai Giéy cong nhan trong pham vi quan ly cua
Thanh phé, bao gdom:

1. Giéy cong nhan Trung tdm ddi moi sang tao;
. Gidy cong nhan Trung tim doi mdi sang tao cap tinh;
. Gidy cong nhan Trung tdm hd tro khéi nghiép sang tao;

. Gidy cong nhan Trung tim hd tro khoi nghiép sang tao cip tinh;

2
3
4
5. Giay cong nhan ca nhan, nhém ca nhan khoi nghiép sang tao;
6. Gidy cong nhan doanh nghiép khai nghiép sang tao;

7. Gidy coéng nhan chuyén gia hd tro khdi nghiép sang tao;

8. Gidy cong nhan nha dau tu c4 nhan khoi nghiép sang tao.

_II. THU TUC CONG NHAN TO CHUC, DOANH NGHIEP, CA NHAN DPOI
MOI SANG TAO, HO TROQ bOI MOI SANG TAO, KHOI NGHIEP SANG TAO!
1. Thanh phan hd so
Céc to chI:Ic, dganh nghi¢p, cad nhan nop ho so yéu cau cong phém theo quy dinh,
s dur}g cac biéu mau ban hanh kem theo Phu luc IV Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP,
bao gom:

a) Van ban yéu cau cong nhan theo Mau 6 IV.1.1 tai Phu luc IV.1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP:
b) Thuyét minh theo mau tuong ting ,tai Phu 11_19 IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP (tuy thudc vao doi tuong dé nghi cong nhan):
- Mau s6 IV.2.1: Thuyét minh Trung tdm d6i mdi sang tao cc cap
- Mau s6 IV.2.2: Thuyét minh Trung tdm hd tro khoi nghiép séng tao cac cap
- Mau s6 IV.2.3: Thuyét minh ca nhan, nhom c4 nhan, doanh nghiép khai nghiép
sang tao
- Mau s6 IV.2.4: Thuyét minh chuyén gia hd tro khoi nghiép sang tao, nha dau tu
ca nhan khéi nghiép sang tao
¢) Cac tai liéu minh ching dap tng tiéu chi trung tam d6i méi sang tao, trung tam
d6i méi sang tao cap tinh, trung tam ho trg khdi nghiép sang tao, trung tim hd trg khoi

nghiép sang tao cap tinh, c4 nhan, nhém ca nhan, doanh nghi¢p khéi nghiép sang tao,
chuyén gia ho trg khéi nghiép sang tao, nha dau tu ca nhan khaéi nghiép sang tao.

I Theo Diéu 43 Nghi dinh 268/2025/ND-CP va Quyét dinh s6 1586/QD-UBND.
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d) Vin ban xac nhan d6i voi cac ndi dung d trinh bay trong thuyét minh?

Viéc cung cap vin ban xac nhan chi ap dung ddi véi cac to chirc (khong bao gdm
doanh nghi¢p, hop tac xa), cu thé:

- Vin ban x4c nhan ctia co quan cha quan: trong trudng hop to chire thude quyén
quan ly cua b, co quan ngang bg, co quan thugc Chinh phu, co quan khac ¢ trung
wong, Uy ban nhan dan cép tinh.

- Vin ban x4c nhan cta Uy ban nhan dan cap tinh hodc co quan duge Uy ban nhan
dan cép tinh phan cip, noi to chiic ¢6 tru s¢ chinh: trong trudng hop t6 chirc khong
thudc quyén quan Iy ctia bd, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phil, co quan khac
& trung wong, Uy ban nhan déan cap tinh.

* Luu y:

- Khéng yéu cdu t6 chirc, cd nhdn ndp ban sao, gidy to doi véi cdc théng tin da
dwoc két noi, khai thac day du, chinh xdc tw cac Co so dir liéu quoc gia (nhw: Pang ky
doanh nghiép, Dat dai, Bdo hiém, H¢ tich, Ddn cu)’.

- Huong déan mét sé noi dung cua thuyét minh, tai liéu minh chung theo Phu luc
dinh kem.

2. Phi, 1€ phi: Khong cé.
3. Trinh ty va thi tuc cong nhan

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so, S6 Khoa hoc va
Cong nghé c6 trach nhiém tra 101 t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua hé so;

b) Trong thoi han 15 ngay ké,‘a‘r ngay nhan duoc hd S0 hqp ¢, S& Khoa hoc va
Cong ngh¢ xem xet ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhén hoac tur
choi cong nhén;

) Trong truong hop can thiét, S& Khoa hoc va Cong nghé thanh 1ap Hoi dong tu
van cong nhan.

- Trudong hop can gidi trinh, 1am ro theo kién nghi cua Hoi déng tu vin cong nhan,
trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay hop hoi dong, So Khoa hoc va Cong nghé
yéu cau to chirc giai trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan dugc
yéu cau. Sau thoi han nay to chic khong ¢ vin ban giai trinh, bd sung, co quan c6
tham quyén cong nhan dung xu 1y hd so.

- Truong hop dong § y voi yéu cau ctia hd so, trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngay hop Hoi dong tu van cong nhan hoic ké tir ngay nhan dugc ho so hoan thién sau
khi giai trinh, S& Khoa hoc va Cong nghé ban hanh quyét dinh céng nhan va cp Gidy
cong nhan.

2 Khuyén nghi van ban nay duoc 14p dudi hinh thirc cong van, trong d6 néu rd ndi dung: “Cdc ndi dung da trinh bay
trong thuyét minh dinh kem ho so yéu cau cong nhdn la chinh xde, trung thue”.

3 Thyc hién Cong vin sb 2067/UBND-HCC ngay 18/3/2026 cua Uy ban nhan dan Thanh phd ve viée trién khai két ndi,
khai théc, sir dung thong tin trong co s& dit liéu thay thé gidy t& trong thanh phan ho so giai quyét TTHC.
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- Truong hop khong dong y voi yéu cau cua hd so, trong thoi han 07 ngay lam
viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van céng nhan hoic ké tir ngdy nhan dugc hd so hoan
thién sau khi giai trinh, S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thong bao két qua dé to chire duoc
biét va néu ro 1y do.

III. THU TUC CAP LAI GIAY CONG NHAN*

1. Gidy cong nhan dwoc cip lai trong cic truong hop sau:

a) Thay d6i thong tin cta to chirc, doanh nghiép, ca nhén;

b) Gidy cong nhan bi mat, chay, rach, nat hodc bi tiéu huy dudi hinh thic khac.

2. Ho so yéu cau cép lai Gidy cong nhin

a) Vin ban yéu cau cép lai Gidy cong nhan theo Mau s IV.1.2 Phu luc IV.1 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

b) Vin ban, tai liéu ching minh vé viéc thay doi thong tin, diéu chinh, bd sung
hodc van ban cam két vé viéc Gidy cong nhan bi mat, chay, radch, nat hodc bi ti€u huay
dudi hinh thire khac;

¢) Ban gdc Gidy cong nhan trong trudng hop thay doi thong tin cua to chirc, doanh
nghiép, ca nhan, nhom ca nhan.

3. Phi, 1€ phi: Khong co.

4. Trinh tw, thi tuc cap lai Gidy cong nhén

a) Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhan duogc hd so, S& Khoa hoc va
Cong nghé c6 trach nhi€m tra 161 t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so;

b) Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hgp 1€, S& Khoa hoc va
Cong nghé xem xét cap lai Gidy cong nhan hodc tir chéi cap lai.

IV.CACH THUC THUC HIEN?®

1. Nop truec tiép

- Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng Thanh phé H6 Chi Minh.

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng ctia phuong, xa, dac khu.

2. Nop truc tuyén

Nop hd so tryc tuyén tai Cong Dich vu cong qubc gia: https:/dichvucong.gov.vn/

(Toan van cac van ban, Bo hé so mau céc thi tuc trén dwoc dang tdi trén céng
thong tin dién tu cua So Khoa hoc va Cong nghé: https://dost.hochiminhcity.gov.vn/)

Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu co kho khan, vuong mac, dé nghi cac t6
chtrc, doanh nghiép, ca nhan phan anh kip thoi vé S Khoa hoc va Cong nghé dé dugc
téng hop, béo cao Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét, chi dao./.

4 Theo Diéu 44 Nghi dinh sb 268/2025/Nb-CP va Quyet dinh s6 1586/QD-UBND.
5 Khuyén khich ndp truc tuyén; truong hop ndp tryc tiép, bo phan tiép nhan huéng dan t6 chtre, doanh nghiép, ca nhan
thuc hién s6 hoa hd so va ndp hd so trén hé thong Cong Dich vu céng qudc gia theo quy dinh.


https://dichvucong.gov.vn/
https://dost.hochiminhcity.gov.vn/
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_ Thong tin chi tiét lién hé: S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ Thanh pho HO Chi Minh -
S0 244 bién Bién Phu, phuong Xuén Hoa, Thanh pho H6 Chi Minh. Dién thoai: (028)
3.9327831 - 3.9307463 (Phong Quan ly S¢ hitu tri tu¢ va D61 méi sang tao). Email:

shttdmst.skhen@tphem.gov.vn. ~ L
Noi nhn: ' KT. GIAM DQC
- Nhu trén; PHO GIAM bOC

- UBND Thanh phé (Kinh béo c4o);

- Ban Giam dbc S¢ (dé bao co);

- Cac phong, don vi thudc So (dé biét, p’h, dang Website So);
- Luu: VT, SHTT&DMST (ltnhat).

* Toan vin cdc vin bin, B¢ hé so méu dinh kém theo
md QR code:

Tran Trong Tuyén



mailto:shttdmst.skhcn@tphcm.gov.vn

*
(Pinh kem: 8
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Phu luc

MOT SO NOI DUNG CUA THUYET MINH,

AI LIEU MINH CHUNGS®

Sp44 /SKHCN-SHTT&PMST ngay 17 thing 4 nam 2026
cua So Khoa hoc va Cong nghé)

I. TRUNG TAM POI MOI SANG TAO, TRUNG TAM POI MOI SANG
TAO CAP TINH

STT

Noi dung,
nhom tiéu chi

Hwéng dzfm ndi dung
thuyét minh

Hudéng dan tai liéu
minh chirng

Thong tin
chung

Ghi tén don vi va loai hinh hoat
dong.

- Cung cap thong tin, mi sb
doanh nghiép, thong tin céac
gidy to ¢ lién quan d tich hop
trén VNelD.

- Céac van ban phap 1y lién quan
dén don vi va loai hinh hoat
dong.

/]

Thuyét minh vé muc tiéu va hoat dpng chinh

Muc tiéu hoat
dong

Hoat dong chinh

- T chtc, ca nhan xac dinh céc
tiéu chi tuong g theo hoat dong
cua minh va minh chung, dinh
kém, thuyét minh cac hoat dong
chinh duoc lua chon.

- Trong ban thuyét minh, to chic
danh dau “x” vao 6 vudng tuong ting
dé chon hoat dong chinh da thuc hién
nham chtmg minh tiéu chi.

- Liét ké, tom tit nodi dung cac du
an, sy kién, chuong trinh da trién
khai dé 1am rd tiéu chi.

- K& hoach t6 chire, bién ban,
hop ddng thuc hién chuong
trinh, hinh anh hoat dong, bai
viét truyén thong, danh sich
dai biéu tham du sy kién.

- H6 so tb chire thyuc hién, bién
ban, hinh anh, van ban lién
quan,...

Vi

Hag ting ky thudt

- MO ta chi tiét vi tri dia 1y (mdc
toa dd), hién trang quan ly, su
dung, hién trang dién tich, phan
khu, ha tang so.

- Liét ké cu thé cac phan khu chuc
nang va mo ta chi tiét hién trang,
quy mo, dién tich: khu lam viéc

- Cung cép thong tin gidy to
ching minh quyén s dung
dat, quyén so hiru tai san hop
phap (néu 1a chu sé hitu).

- Ban sao hop dong thué mat
bang hop phap (néu di thué).

- Ban v¢ téng thé mat béng,

¢ Luu y:
- Céc t6 chirc, doanh nghiép, c4 nhéan tu ké khai hd so; mé ta cac ndi dung theo mau thuyét minh; cung cép céc tai liéu
minh chimg (vin ban, gidy t&, hinh anh, so dd, ban v&...) phi hop véi thuc tién hoat dong, timg d6i twong va tiéu chi theo
quy dinh.
- Khéng yéu cau cung cap cac tai liéu khong cin thiét hodc c6 thé khai thac tir co s6 dit licu.

- Céc trich dan trong bao céo thuyét minh phai chi & ngudn, ¢6 minh chimg.

- Noi dung cuia thuyét minh, tai liéu minh ching dwoc hudéng dan theo cong vin nay mang tinh chit tham khao, céc t6
chirc, doanh nghiép, ca nhéan c6 thé cung cap cac tai liéu hop phap khac c6 gia tri chiing minh twong duong.
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STT

Noi dung,
nhom tiéu chi

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng dan tai liéu
minh chirng

(van phong), khu hoi thao/hoi
nghi, khu tu van, két ndi, khu
trinh dién/trung bay san pham, ...
- Pong thoi, 1am rd cac ndi dung
sau: di¢n tich, suc chwa, trang
thiét bi chinh cta ting phan khu;
ha tﬁng s6 va dir liéu: hé théng
internet, mang ndi bg, ph?ln mém
quan ly, co s& dit li€u chuyén
nganh, cac tién ich va dich vu hd
tro: dién, nudc, an ninh, phong
chay chira chay, khu phu tro,...

ban v& thiét ké, so d6 minh
hoa, ban v& khong gian thé
hién rd cac phan khu chtrc
nang (van phong, phong hoi
thao, khu vuc trinh dién...);
hinh anh thyc t& minh chimg
viéc sur dung ha tﬁng, dinh kém
hoa don lién quan va bang gia
dich vu ddi voi tién ich dung
chung,...

- Céc van ban phap ly lién quan
dén ha tang k¥ thuat thyc hién
hoat dong d6i mai sang tao.

Vi 4

Nguon luec,
nang lwc thuc
hién

Thuyét minh vé nguon lyc va ning
luc thuce hién, trong d6 néu ro:

- Mb ta vé nguén luc, nang luc
thuc hién da Iva chon; néu ro té)ng
$6 nguoi lam vige, $6 luong
chuyén gia hop tac bdo dam dap
rng yéu cau hoat dong, c6 chuyén
mon phu hop véi nganh, linh vyc
hoat dong, kém theo minh chung.
- Co ciu t6 chuc, tong s6 nhan sy
co hiru, chuyén gia, danh sach
nhan su co hiru (sé lugng, trinh
do chuyén mon, vi tri cong vi€c).
- Danh sach chuyén gia, ¢6 van
tham gia (Iinh vuc chuyén mon,
vai tro tham gia), hinh thirc hop
tac (hop dong, thoa thuan hop tac)
va mirc d6 tham gia thyc té trong
cac hoat dong cua don vi.

- Liét ké cac dbi tac gém cac vién
nghién cuu, truong dai hoc, tb
chic khoa hoc va cong nghé,
doanh nghiép, quy dau tu va cac
t6 chic lién quan; ndi dung va
hinh thtrc hop tac.

- Néu rd cac doanh nghiép, to
chire, ...da két ndi, hd tro.

- Cung cap ma s6 Bao hiém x4
ho1 ctia nhan su.

- Quyét dinh tuyén dung hoic
Hop dong lao dong (d6i véi
nhan sy co hiru) hodac Hop
dong, thoa thuan hop tac do6i
v6i chuyén gia/cé van.

- Bang luong ctuia don vi, danh
sadch nhan luong, hodc ban sao
dang ky khai trinh viéc s dung
lao dong; dinh kém vin bang
chiing minh trinh do dai hoc
tré 1€n,. ..

- Vin ban cam két, Bién ban
ghi nhd, hop dong hop tac,
hinh anh, tai li¢u hoat dong co
chuyén gia tham gia,...

- Danh sach ddi tac, thoa thuan
hop tac, hd so cac chuong trinh
phéi hop,...

- K& hoach, bao céo cac su kién
két ndi, hinh anh, tin bai, danh
sach don vi tham gia,...

Két qua hoat
dong hang nam

- Thuyét minh viéc thuc hién hd
trg, trong dé néu ro ndi dung, hinh
thirc va két qua ho trg doéi véi

- Ban sao hop dong, thoa
thuan, cam két minh ching
gilta cac bén lién quan, hoa
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STT

Noi dung,
nhom tiéu chi

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng dan tai liéu
minh chirng

doanh nghi¢p, ca nhan/nhom ca
nhan, dy an; sé luong c101 tuong
dugc hd tro (dam bao tdi thiéu
theo yéu cau); hiéu qua mang lai
tr hoat dong tmg dung cong ngh¢,
chuyén giao cong nghé, d01 moi
sang tao, nang cao nang suat chét
luong.

- Truong hop c6 phat sinh doanh
thu tir két qua tng dung cong
nghé, chuyén giao cong nghe, d6i
moi sang tao, dé nghi thuyét minh
10 gia tri doanh thu dat duogc (dam
bao dat toi thiéu theo yéu cu),
thot gian ghi nhan.

don, chirng tir thanh toan.

- Bao cédo doanh thu c6 xac
nhan cua doanh nghi€p; hoac
van ban xac nhan viéc hd trg
cua co quan, don vi co tham
quyén,...

- Thoi gian xac nhan cac nodi
dung hé trg dugc tinh tir nim
lién ké truéc nim nodp thuyét
minh dén thoi diém ndp ho so.
- Truong hop cd phat sinh
doanh thu tir két qua tmg dung
cong nghe, chuyén giao cong
nghé, doi moi sang tao (dé dap
img yéu cau toi thiéu), khuyén
nghi t6 chirc 14p bang ké chi
tiét gia tri doanh thu dat duogc
va thot gian ghi nhan.

- Lap danh sich cac doanh
nghiép, du an da duoc hd trg
(gém: tén don vi/dy an, ma sb
thué, noi dung hd tro, gia tri hd
trg, thoi diém hd trg).

- Li¢t ké cac giai thudng, danh
hiéu c6 lién quan dén hoat
dong ddi méi sang tao da dugc
co quan c6 thAm quyén cap
hodc cong nhan; néu rd tén giai
thuong, don vitd chic trao
gidi, thoti gian nhan giai va noi
dung, thanh tich dugc ghi
nhan.

_ IL. TRUNG TAM HO TRQ KHOI NGHIEP SANG TAO, TRUNG TAM
HO TRQ KHOI NGHIEP SANG TAO CAP TINH

STT

Noi dung, nhom

Huéng din ndi dung

Huéng din tai ligu

tiéu chi thuyét minh minh chirng
- Cung cap thong tin, ma s6 doanh
. . 1 ... |nghiép, thong tin cac gidy to co
I | Thong tin chung Ghi tén don vi va loai hinh lién quan da tich hop trén VNelD.

hoat dong.

- Cac van ban phép 1y lién quan dén
don vi va loai hinh hoat dong.

/]

Thuyét minh vé muc tiéu va hoat dpng chinh
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NOi dung, nhém

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng din tai lidu
minh chirng

- T6 chtrc, c4 nhan xac dinh
cac ti€u chi twong tng theo
hoat dong cuia minh va minh
chung, dinh kém, thuyét
minh cac hoat dong chinh
duoc lua chon.

- Trong ban thuyét minh, t6
chirc danh dau “x” vao 6 vudng
tuong ing dé chon hoat dong

chinh d3 thyc hién nham ching
minh ti€u chi.

- Tom tat ndi dung cac su
kién, chuong trinh da trién
khai dé€ 1am rd ti€u chi.

- K& hoach t6 chtrc, bién ban, hop
déng thuc hién chuong trinh, hinh
anh hoat dong, bai viét truyén
thong, danh sach dai biéu tham du
su kién.

- Ho so td chire thye hién, bién ban,
hinh &nh, van ban lién quan,...

- Mo ta chi tiét vi tri dia ly
(méc toa dg), hi¢n trang
quan 1y, str dung, di¢n tich,
phan khu.

- Liét ké cu thé cac phan khu
chtrc ning va mé ta chi tiét
hién trang, quy mo, dién
tich: khu lam viéc (van
phong), khu hoi thao/héi
nghi, khu tu véan, két ndi,
khu trinh dién/trung bay san
pham, ...

- Céc hinh thirc hop tac dé to
chirc su kién, dao tao, hoi
thao chuyén dé, hoat dong
két ndi nha dau tu.

- Déng tho1t, 1am ro cac noi
dung sau: di¢n tich, stc
chtra, trang thiét bi chinh
cta ting phan khu; ha tang
s6 va dir lieu: hé théng
internet, mang noi bo, phr:fm
mém quan 1y, co s& dif liéu
chuyén nganh, céc tién ich
va dich vu hd tro: dién,
nudce, an ninh, phong chay
chira chay, khu phu tro,.

- Cung cap thong tin glay to chimg
minh quyén stir dung dat, quyén so
hiru tai san hop phap (néu 1a chu so
hiru).

- Ban sao hop dong thué mat bang
hop phép (neu di thué).

- Ban vé& tong thé mit bang, ban vé
thiét ké, so d0 minh hoa, ban vé
khong gian thé hién rd cac phan
khu churc nang (van phong, phong
hoi thao, khu vuc trinh dién...);
hinh anh thyc t& minh ching viéc
su dung ha téng, dinh kém hoa don
lién quan va bang gia dich vu d6i
voi tién ich dung chung,...

- Céc van ban phap 1y lién quan dén
ha téng ky thuat thuc hién hoat
dong khaéi nghiép sang tao.

STTT ™ tiu chi
Muc ti€éu hoat
1 o
dong
2 | Hoat dong chinh
III | Ha ting ky thudt
w Nguon lyc, nang

luc thuc hién

Thuyét minh vé ngudn luc va
nang lyc thuc hién, trong do

- Cung cap ma s6 Bao hiém xa hoi
cua nhan su.
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STT

NOi dung, nhém
tiéu chi

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng din tai lidu
minh chirng

néu ro:

- M6 ta vé ngudn luc, ning
luc thuc hién da lua chon;
néu rd tong sd nguoi lam
viée, sd lugong chuyén gia
hop tac bao dam dap Ung
yéu cAdu hoat dong, co
chuyén moén phu hop voi
nganh, linh vuc hoat dong,
kém theo minh ching.

-Co chu t6 chire, danh sach
nhan su (s6 lugng, trinh do
chuyén mon, vi tri cong
VIEC).

- Danh sach chuyén gia, cb
van tham gia (linh vuc
chuyén mon, vai tro tham
gia), hinh thuc hgp tac (hop
ddng, thoa thuan hop tac) va
muc d§ tham gia thuc té
trong cac hoat dong cua don
Vi.

- Liét ké cac ddi tac gdm céc
vién nghién cuu, truong dai
hoc, t6 chitc khoa hoc va
cong ngh¢, doanh nghiép,
quy dau tu va cac to chirc
lién quan; nd1 dung va hinh
thirc hop tac.

- Néu rd cac doanh nghiép,
to chirc, ...da két néi, ho tro.
- Néu ro nguén tal tro,
nguén von hd trg khai
nghi¢p sang tao da thuc hién
(cAp tinh).

- Néu 15 kha ning hd tro
phat trién, tao ra cac cong
nghé, san pham, mo hinh
kinh doanh méi (cip tinh)

- Quyét dinh tuyén dung hoic Hop
dong lao dong (dbi v4i nhan sy co
hitu) hodac Hop déng, théa thuan
hop tac di véi chuyén gia/cd van.
- Bang lvong ctuia don vi, danh sach
nhan luong, hodc ban sao dang ky
khai trinh viéc st dung lao dong;
dinh kém vin bang chimg minh
trinh d6 dai hoc tro 1én,...

- Vin ban cam két, Bién ban ghi
nhd, hop dong hop tac, hinh anh,
tai liéu hoat dong c6 chuyén gia
tham gia,...

- Danh sach dbi tac, thoa thuan hop
tac, hd so cac chwong trinh phdi
hop, ngudn tai trg, ngudn von.

- Lap danh sach cac cong nghé¢, san
pham, mé hinh kinh doanh méi c6
kha ning hd tro phat trién.

- Ké hoach, b4o céo céc su kién két
noi, hinh anh, tin bai, danh sich
don vi tham gia,...

Két qua hoat
dong ho tro
(trong 02 nam
@an nhat)

- M6 ta v€ ngudn lyc, nang
luc thuc hién da lua chon.

-Néurd sd luong, danh sach
du an, doanh nghiép khoi

- Danh sach cac du an, ca nhan,
nhoém cad nhan, doanh nghi¢p da
duoc hd tro; ban cam két két ndi,
hop déng, thoa thuan ho trg, hinh
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STT

NOi dung, nhém

tiéu chi

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng din tai lidu
minh chirng

nghiép sang tao di duoc hod
trg hodc ca nhan, nhém ca
nhan, doanh nghi€p khoi
nghiép sang tao da duogc két
ndi voi quy dau tu.

- Hodc ban cam két hd tro du
an, doanh nghi¢p khoi
nghip sang tao; hodc cam
két két ndi c4 nhan, nhom ca
nhan, doanh nghi€p khdi
nghiép sang tao véi quy dau
tu khoi nghi¢p sang tao;
kém theo minh chung.

anh, tai liu, truyén thong vé hoat
dong.

- Van ban xac nhan cua doanh
nghiép, t6 chirc di duoc hd trg
hodc co quan c6 thim quyén.

- Ban sao hoa don, chimg tir thanh
toan (néu c6); Béo co két qua hoat
dong, ban cam két dau tu trong 02
nim gin nhat.

- Liét ké céc giai thudng, danh hi¢u
¢6 lién quan dén hoat dong khai
nghi¢p sang tao da dugc co quan co
thAim quyén cdp hodc cong nhén;
néu rd tén giai thuong, don vi/td
chure trao giai, thoi gian nhan giai va
ndi dung, thanh tich dugc ghi nhan.

III. CA NHAN, NHOM CA NHAN, DOANH NGHIEP KHOI NGHIEP
SANG TAO

STT

Noi dung,
nhom tiéu chi

Huwéng dafm ndi dung
thuyét minh

Hudéng dan tai liéu
minh chirng

Thong tin
chung

Phap 1y (Ca nhan/Doanh
nghiép khoi nghiép sang tao):
Néu 6 thong tin nhan than (d6i
vOi ca nhan, nhém ca nhan)
hodc thong tin dang ky doanh
nghiép (d6i v6i doanh nghiép).

- Cung cap thong tin, mi s6 doanh
nghiép, thong tin cac gidy to co
lién quan da tich hop trén VNelD.

- Cac van ban phap 1y lién quan.

17

Théng tin vé

du an, doanh

nghiép khoi

nghiép sang
fao

Néu rd cac yéu cau theo thuyét
minh:

Tén dy an khdéi nghi€p sang
tao, Linh vuc hoat dong, M6 ta
tom tat dy an (Trinh bay vé mo
hinh kinh doanh sang tao dua
trén cong nghé¢, v tudng dot
pha hodc mo hinh kinh doanh
moi, do ca nhan, nhom ca nhan
hodc to chirc thuc hién, nhém
tao ra gia tri moi, giai quyet
van dé thi truong hodc kinh té
- xa ho1), dia diém thyuc hién du
an, danh muc dau tu, hd tro;
tiém ning ting trudng

- Hop dong dau tu, thoa thuan gop
von, gidy chimg nhan phan vén
gop, ¢ phan,...

- Liét ké hoat dong da duoc ho trg
hodc cam két hd trg, vin ban cam
két hd trg,...

- Céc van ban phap 1y lién quan dén
dy 4n, dia diém thyc hién dy én.

- Van béng S& hiru tri tué; Cam két
dau tu tr quy (néu cb).

- Liét k€ cac giai thuong, danh hi¢u
c¢6 lién quan dén hoat dong khai
nghiép sang tao da dugc co quan co
thAm quyén cdp hodc cong nhan;
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STT

Noi dung,
nhom tiéu chi

Huéng dan ndi dung
thuyét minh

Hudéng din tai lidu
minh chirng

néu rd tén giai thuong, don vi/td
chtrc trao giai, thoi gian nhan giai
va nd1 dung, thanh tich dugc ghi
nhan.

- Bang tong hop doanh thu 02 ndm
gan nhat, B4o cdo doanh thu, bao
cdo tai chinh, to khai thué, hop
d6ng, héa don ban hang (néu co),
- Danh muc cac san phém, dich vu
méi, hd so nghién ctru san pham,
bién ban thtr nghiém san pham,
hop dong khach hang dau tién, tai
liéu mo ta, hinh anh, video c¢6 lién
quan.

IV. CHUYEN GIA HO TRQ KHOI NGHIEP SANG TAO, NHA PAU TU
CA NHAN KHOI NGHIEP SANG TAO

STT Noi dung, Hwéng d?}n ndi dung Hudéng dan tai lidu
nhom tiéu chi thuyét minh minh chirng
Théng tin S o -Eung cap Eh(?ng tin, Céf gidy to co
1 Néu 10 thong tin nhan than. lién quan da tich hop trén VNelD.
chung s 1 1 1A
- Cac van ban phép 1y lién quan.
- Lap danh muyc néu rd tén, s6
lugng, ca nhan, nhom c4 nhan,
doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao
da ho trg trong 02 nim gan nhat,
dinh kém van ban cam ket, Bién
Néu rd cac yéu cau theo thuyét | ban ghi nhé, hop ddng hop tac,
minh: hinh anh, tai liéu hoat dong co
Céac hoat dong da thuc hién ho | tham gia, ...
Kinh nghi¢gm | tro khoi nghiép sang tao (dbi | - Ban sao to khai quyét toan thué
hé trg, dau tw | véi chuyén gia hd tro khoi | thu nhap c nhan, xac nhan thué...
11 cho khoi nghiép sang tao), nang luc tai | - Hop dong lao dong, quyét dinh
nghigp sang | chinh, kinh nghiém dau tu, | tuyén dung/bé nhiém, xiac nhan
tao hoat dong dau tu vao khoi | cong tic; ban mo ta cong viéc, hd

nghiép sang tao trong 02 nam
gan nhét (d6i voi nha dau tu ca
nhan khoi nghiép sang tao).

so du an, ching chi chuyén mon;
quyét dinh giao nhiém vu hodc xac
nhan vai tro, vi tri tai cac to chtc,
chuong trinh, du 4n da tham gia
néu co,.

- Hop dong dau tu, thoa thuan gop
von, gidy chimg nhan phan vén
g6p/co phan, xac nhan tlr ¢4 nhan,
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nhom c4 nhan khdi nghi¢p sang
tao, doanh nghi€ép khoi nghiép
sang tao duoc dau tu hodc cam két
dau tu,...
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